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  Fișă de lucru - Microsoft Word 

PALATUL  COPIILOR  BRAȘOV                                       

Cercul: JOCURI  LOGICE și INFORMATICĂ 

                                           Prof. SIMONA 

GRIGORESCU 

 

1. Deschideți un document Word și salvați-l sub numele “tabel.doc” . 

2. Setați orientarea paginii de tip Landscape, cu o distanță sus și jos de 20 mm, stânga și dreapta de 15 

mm. 

3. Adăugați titlul  “Vânzări produse” folosind o scriere artistică. 

4. Realizați în pagina a II-a un tabel după modelul de mai jos: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Aliniați la dreapta sus conținutul fiecărei celule a tabelului. 

6. Calculați valorile totale folosind opțiunea Sum situată în Layout-Formula. 

7. Marcați antetul tabelului cu culoare galben pal. Liniile interioare colorați-le în roșu. 

8. Adăugați în partea dreaptă a tabelului o altă coloană și inserați imagini reprezentative pentru fiecare 

produs.Copiați tabelul și aplicați-i un format predefinit “Light List – Accent 3”. 

9. În tabelul copiat ordonați alfabetic produsele (din coloana Denumire Produs). 

10. Salvați fișierul. 

 
1 Totalul vânzărilor pe cele 3 luni 
2 Totalul vânzărilor din fiecare lună 

Nr. 

Crt. 

DENUMIRE 

PRODUS 

IANUARIE 

(KG) 

FEBRUARIE 

(KG) 

MARTIE 

(KG) 

TOTAL1 

(kg) 

1.  FĂINĂ 1000 2000 1000  

2.  ULEI 2500 2340 2000  

3.  MĂLAI 3000 845 7900  

4.  CARTOFI 2658 4580 2000  

5.  CEAPĂ 8970 1900 9990  

6.  ZAHĂR 1420 2000 1500  

TOTAL VÂNZĂRI2     


