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Fisa de lucru - MICROSOFT Excel

1. Deschideti aplicatia Excel. In prima foaie de calcul creati urmé&torul tabel,
incepéand cu celula AS:

NR. DENUMIRE PRODUS CANTITATE PRET VALOARE FARA VALOARE CU
CRT UNITAR TVA TVA

(cantitate*pret
unitar)

2. Introducetiin tabel cate o valoare pentru fiecare dintre urmatoarele coloane:
Denumire produs, Cantitate, Pret unitar, pentru un total de 7 articole.

3. Adaugatiin coloana intitulata Nr. crt. o numerotare automata dela1la?.

4. Tncelula A1, introduceti valoarea 19% (procent TVA). Aceastd valoare va fi
folosita ulterior in calculul valorii cu TVA, utilizand referinta absoluta a celulei
(ex: $A$1).

5. Calculati valorile pentru ultimele doua coloane ale tabelului:

a. Valoare fara TVA = Cantitate x Pret unitar
b. Valoare cu TVA = Valoare fara TVA + TVA (sau Valoare fara TVA x (1 +
$A$1))

6. Redenumiti foaia de calcul cu numele ,,produse1”.

7. Copiatiintregul tabel intr-o a doua foaie de calcul si redenumiti aceasta foaie
sproduse2”. Colorati eticheta foii in albastru.

8. Aplicati un chenar rosu exterior si un chenar galben interior pentru intregul
tabel.

9. Formatati coloana Pret unitar astfel incat valorile sa aiba doua zecimale si sa
fie afisate in LEL.

10. Setati pagina foii de lucru pe format A4, cu margini de 1,5 cm pe toate laturile si
orientare portret.

11. Adaugati in antetul paginii numarul de pagina.
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Copiati tabelul intr-o a treia foaie si aplicati formatul de tabel ,Table Style
Medium 9”.

Realizati o captura de ecran a tabelului si inserati imaginea intr-o noua foaie
(sheet).

In foaia ,,produse2”, adaugati o coloana noua intre ,Valoare fara TVA” si ,Valoare
cu TVA” cu titlul TVA. Calculati valoarea TVA-ului folosind formula: Cantitate x
Pret unitar x $A$1.

Deasupra tabelului, introduceti titlul ,,Tabel cu produse de vanzare”. Aplicati
urmatoarele formate: font Tahoma, marime 16, bold, si centrati titlul prin unirea
celulelor.

In foaia sproduse2”, sub tabel, calculati urmatoarele:

Cantitatea minima

Pretul mediu

Valoarea maxima fara TVA
Total TVA

Realizati un grafic care sa reprezinte coloanele Denumire produs si Pret unitar.
Copiati graficulintr-o a treia foaie de calcul si modificati tipul acestuia in
diagrama radiala (Pie Chart).

Salvati fisierulin folderul propriu, cu un nume sugestiv (ex:
Produse_vanzare.xlsx).



