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1. Crearea listei de invitați  

Realizați un tabel conform modelului dat, care să conțină lista invitaților. Completați tabelul 

cu 5 înregistrări (nume diferite) și salvați documentul în folderul personal cu denumirea 

„Listă invitați”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Realizarea invitației 

Creați o invitație cât mai atractivă și salvați 

documentul cu numele „Invitație”. 

Invitația trebuie să conțină:  

• un fundal de pagină;  

• o imagine realizată cu ajutorul 

formelor sau obiectelor din meniul 

Draw;  

• un text care să includă și adresa 

locației unde va avea loc 

evenimentul.  

• Textul invitației poate să fie identic 

cu cel din model (nu completați câmpul „Nume” cu date din tabel).  

Nr. Nume 

1.  Ilinca 

2.  Maria 

3.  Alin 

4.  Alisa 

5.  Matei 
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Pentru stabilirea locației: 

• accesați aplicația Google Maps;  

• introduceți denumirea locației „Joy Park”;  

• copiați linkul afișat. 

Generarea codului QR: 

• accesați un site de tip QR Code Generator;  

• introduceți linkul copiat;  

• generați codul QR;  

• realizați un screenshot (click dreapta → Take screenshot → Copy);  

• inserați imaginea codului QR în invitație. 

 

3. Îmbinarea documentelor (Mail Merge) 

Realizați îmbinarea documentului „Invitație” cu fișierul „Listă invitați.docx”, urmând pașii: 

a) Accesați meniul Mailings → Start Mail Merge → Letters 

b) Selectați Select Recipients → Use an Existing List și alegeți fișierul „Listă invitați.docx” 

c) Selectați câmpul [Nume] și inserați câmpul corespunzător din tabel folosind Insert Merge 

Field → Nume 

d) Verificați rezultatul folosind opțiunea Preview Results 

e) Finalizați îmbinarea cu Finish & Merge → Edit Individual Documents 

 

4. Salvarea finală 

Salvați documentele generate sub denumirea „Invitații”. 

 


